演出场所经营单位申请
办事指南

一、适用范围

本指南适用于演出场所经营单位备案/设立的申请。

二、申请事项

事项名称：演出场所经营单位备案/设立。

分项：备案/设立、变更、注销、补证。

三、设定依据

《国务院关于印发注册资本登记制度改革方案的通知》（国发〔2014〕7号）；《国务院关于废止和修改部分行政法规的决定》（国务院令第638号）第十三条；《营业性演出管理条例》(国务院令第528号)第十一条、第十二条；《营业性演出管理条例实施细则》（文化部第47号令）第九条、第十一条、第十五条、第十六条；《国务院关于取消和下放一批行政审批项目等事项的决定》（国发〔2013〕19号）；《国务院关于取消和下放一批行政审批项目的决定》（国发〔2013〕44号）；《文化部关于做好取消和下放营业性演出审批项目工作的通知》（文市发〔2013〕27号）、《文化部关于下放一批行政审批项目的通知》（文市发〔2013〕60号）；《文化部关于落实“先照后证” 改进文化市场行政审批工作的通知》（文市函〔2015〕627号）
四、申请条件
县级文化行政部门负责演出场所经营单位的备案工作。
省级文化行政部门负责香港特别行政区、澳门特别行政区的投资者在内地投资设立合资、合作、独资经营的演出经纪机构审批，以及台湾地区的投资者在内地投资设立合资、合作经营的演出经纪机构的审批。
省级文化行政部门负责设立中外合资经营、中外合作经营的演出场所经营单位设立初审，文化部负责终审。
五、审批数量

无数量限制。

六、办理材料
（一）提交申请

除当面提交外，申请材料可通过信函、传真、电子政务等途径提交，也可委托代理人提交，经受理窗口现场确认后，当场办理：

1.申报资料按本办事指南申请表载明的顺序排列；

2.申请材料的复印件应清晰；

3.所有材料为A4大小，有特殊规定除外;

4.提交原件供受理人员比对复印件;

5.由委托代理提交的，应出具申请行政许可委托书及代理人身份证明复印件。

（二）材料清单

1.设立

（1）演出场所经营单位申请登记表；
（2）营业执照（事业单位法人证书、民办非企业单位登记证书）副本复印件；

（3）法定代表人或主要负责人身份证明复印件,营业执照（事业单位法人证书或民办非企业单位登记证书）已载明姓名及身份证明编号的，可以不用提供；

（4）消防批准文件复印件，如公安消防部门出具的《公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合格证》。

申请设立内地与港澳合资经营、内地与港澳合作经营、港澳独资经营的演出场所经营单位，还应当提交下列文件：
（1）外商投资企业批准证书复印件；

（2）董事长、副董事长、董事或者联合管理委员会主任、副主任、委员的人员名单及身份证明复印件，未设立董事会或联合管理委员会的，则提交投资者身份证明复印件。

申请设立中外合资经营、中外合作经营的演出经纪机构，设立内地与台湾合资经营、内地与台湾合作经营的演出场所经营单位还应满足以下条件：
（1）外商投资企业批准证书应能证明内地投资者投资比例不低于51%或拥有经营主导权，或提供相关证明；

（2）董事会或联合管理委员会名单应能证明董事长或者联合管理委员会主任为内地代表，内地代表在董事会或者联合管理委员会中居多数。

2.变更

（1）演出场所经营单位申请登记表；

（2）原《营业性演出许可证》正、副本；

（3）变更外商投资者或者外商投资比例的，应提交变更后的外商投资企业批准证书复印件；

（4）变更中外合资经营、中外合作经营的演出场所经营单位董事会或联合管理委员会成员的，应提交董事长或者联合管理委员会主任为内地代表的证明及内地代表在董事会或者联合管理委员会中居多数的证明。

演出场所经营单位变更名称、住所、法定代表人或者主要负责人等备案证明载明事项的，应当在变更后30日内，持变更后的工商营业执照副本或者组织机构代码证、营业性演出场所备案证明正（副）本，到原发证机关换领营业性演出场所备案证明，文化主管部门不再履行备案变更手续。变更法定代表人或者主要负责人，但营业执照未记录姓名或身份证明编码的，还应提交身份证明复印件。

3.注销

依申请注销，应当提交以下材料：

（1） 注销申请书；

（2） 原《演出场所经营单位备案证明》或《营业性演出许可证》正、副本。

4.补证

（1） 演出场所经营单位申请登记表；

（2） 营业执照（事业单位法人证书、民办非企业单位登记证书）副本复印件；

（三）配套制度

1.撤销

有下列情形之一的，依法撤销行政审批决定，书面告知申请人并说明理由：

（1）审批人员滥用职权，玩忽职守作出行政审批决定的；

（2）超越法定职权作出行政审批决定的；

（3）违反法定程序作出行政审批决定的；

（4）对不具备申请资格或者不符合法定条件的申请人作出行政审批决定的；

（5）提交虚假材料或者以欺骗等不正当手段获得批准的；

（6）依法可以撤销行政审批决定的其他情形。
2.主动变更或撤回

申请人在文化主管部门作出行政审批决定之前书面申请撤回行政审批申请的，应当终止行政审批，并书面通知申请人。

申请人有权在审批程序过程中主动变更或撤回申请。

七、决定公开

自作出决定之日起2个工作日内，在实施机关官方网站上公开审批结果。申请人在申请表上选择自取的，可以按照网上公开的领证期限、电话通知或短信通知，并携带有效证明来领取批准文书及许可证；申请人在申请表上选择挂号信或快递到付的，在收到批准文书及许可证后应告知文化行政部门。
八、办理时间
受理期限：设立许可业务为5个工作日。申报材料符合受理条件的，予以受理；不符合条件的，一次性告知相对人；超过受理期限未予答复的，视为受理。

备案等其他手续应当场受理。申报材料符合受理条件的，当场予以受理；不符合条件的，当场一次性告知相对人；当场未予答复的，视为受理。

办理期限：县级文化行政部门办理演出场所经营单位备案应当场办结并及时发证；省级文化行政部门办理演出场所经营单位审批为20个工作日；中外合资经营、中外合作经营的演出场所经营单位设立审批为45个工作日。有条件的应当合理缩减办理期限。变更、补证手续应及时办结；注销手续应当场办结。
九、批准文书

演出场所经营单位：《演出场所经营单位备案证明》；中外合资合作演出场所经营单位，港澳独资、合资、合作演出场所经营单位，台湾合资合作演出场所经营单位：《营业性演出许可证》。

十、收费依据及标准

不收费。

十一、申请人权利和义务

（一）申请人依法享有以下权利

1.依法享有知情权、陈述权、申辩权；

2.有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼；

3.合法权益因文化主管部门违法实施行政审批受到损害的，有权依法要求赔偿。

（二）申请人依法履行以下义务

1.如实向文化主管部门提交有关材料和反映真实情况，并对其申请材料实质内容的真实性负责。

2.依法接受、配合现场勘察和监督检查的义务。

十二、联系方式
（一）办理地点

铁岭市凡河新区金沙江路28号
（二）联系电话

72683776
十三、相关问题解答

演出场所经营单位可以做什么？

答：根据《营业性演出管理条例》的相关规定，演出场所经营单位可以接待演出，为演出提供服务。也可以在本场所内自行举办营业性组台演出，但不包括涉外、涉港澳台营业性演出。
附录
办事流程示意图











演出场所经营单位备案/设立登记表

	申请事项
	备案□设立□变更□补证□
	送达方式
	自取□挂号信□快递到付□

	申请类型
	内资□   港澳合资合作独资□    台湾合资合作□
台湾独资□    外商独资□       中外合资合作□

	                             基

本

情

况
	单位名称
	

	
	场所地址
	

	
	注册资本
	（万元）
	经济类型
	

	
	执照或证书编号
	
	登记机关
	

	
	消防合格证明编号
	
	消防验收机关
	

	
	观众席座位
	（个）
	场所面积
	        （平方米)

	
	台口宽度
	（米）
	台口高度
	（米）

	
	舞台纵深
	（米）
	吊杆行程
	（米）

	
	电话/传真
	/
	邮政编码
	

	法定代表

人
	姓   名
	
	性  别
	
	出生年月
	

	
	国    籍
	
	移动电话
	

	
	身份证明号码
	

	主要负责人
	姓   名
	
	性  别
	
	出生年月
	

	
	国   籍
	
	移动电话
	

	
	身份证明号码
	

	资

本

构

成
	投资方名称或姓名
	国家或地区
	出资额（万元）
	出资比例

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	联系人
	
	本单位申请备案/设立营业性演出场所经营单位，遵守《营业性演出管理条例》及其实施细则等相关规定，确保所提供的申报材料全部真实有效，并且对材料实质内容的真实性负责。

申请人(签章)          年   月   日



	移动电话
	
	

	固定电话
	 
	

	传    真
	
	


备注：资本构成方超过3名的，申请人应另附名单。
申请人提出申请





不属于职权范围的





申请材料不齐全不符合法定形式





一次性告知申请人


补正的全部内容





作出不予受理决定，并向有关申请单位告知





受理人员核对


材料并作出处理





申请材料齐全，符合法定形式





县级文化部门审查材料，当场作出予以同意或者不同意的决定





香港特别行政区、澳门特别行政区投资者申请设立独资、合资、合作经营；台湾地区投资者申请设立合资、合作经营的演出场所经营单位





省级文化部门1日内通知申请人领取决定文件。同意的，颁发《营业性演出许可证》





省级文化部门审查材料，20日内作出予以同意和不同意的决定





省级文化部门初审材料，20日内作出予以上报文化部或不予上报的决定





省级文化部门5日内上报文化部或通知申请人领取不予上报的决定





申请设立中外合资经营、中外合作经营的演出场所经营单位





文化部审查材料，20日内作出予以同意或不予同意的决定





省级文化部门自收到文化部决定后，1日内通知申请人领取决定文件。同意的，颁发《营业性演出许可证》





申请人当场领取决定文件。同意的，及时颁发《演出场所经营单位备案证明》











加备案.设立申请


可行性报告是否需要？建议删除





